KARAHALLI TARIM VE ORMAN iL MUDURLUGU KAMU HIiZMET
STANDARTLARI

Ek-1

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA

SURESI

Onaya Tabi Gida Isletmeleri
I¢cin Onay Belgesi Verilmesi

1-Gida isletmesi igin onay belgesi bagvuru ve beyannamesi genel kisim (Ek-10)
2-Gida isletmesi i¢in onay belgesi bagvuru ve beyannamesi 6zel kisim (Ek-11) 3-Kapasite
raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum beyani
4-Isletme sahibi sahis ise Niifus Ciizdan1 Ornegi, tiizel ise gida isletmecisinin giincel bilgilerini iceren Ticaret Sicil Gazetesi veya Tiirkiye Esnaf ve
Sanatkarlar Sicil Gazetesi (Yapisi geregi sicil gazetesinde yayimlanamayacak kurum ve kurulusglar harig)
5-Gida isletmesine sartli onay verilmeden once gida tiretiminde kullanilan su;

-Kuyu suyu ise ‘Insani Tiiketim Amagli Sular Hakkinda Yonetmelik’te belirtilen baslangig¢ analizleri,

-Sebeke suyu ise suyun temin edildigi kurum ile yapilan s6zlesme ve izleme analizleri (Gida Hijyeni Yonetmeligi geregi)
6-5996 Sayili Kanunun Ek-1’nde belirtilen ve isletmede istihdami zorunlu olan personelin; meslek odas1 bulunan meslek mensuplari i¢in odadan
alinmis ‘Calisma Izin Belgesi’, meslek odasi bulunmayan meslek mensuplari igin gida isletmecisiyle yapacagi sézlesme
7-Isletmenin teknik resim kurallaria gore cizilmis; su giderleri, personel hareketleri, iiriin akis semasi, makine yerlesim plan1 gibi bilgileri igeren
A3 boyutunda yerlesim krokisi
8- Isletmede olusan kati/s1v1/ gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve sikligi hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan istenmesi durumunda belge 9-Onay
Belgesi diizenlenmesi durumunda belgenin iicretinin 6dendigini gosterir dekont (Ilk énce Sartli Onay Belgesi diizenlenerek gerekli hijyen sartlart
yerine getirildiginde 3-6 ay arasinda Onay Belgesi verilir.)

10-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari i¢in odadan alinmis ¢aligsma belgesinin asli veya yetkili merci tarafindan onaylanmig 6rnegi, meslek
odas1 bulunmayan meslek mensuplarinin ad1, soyadi, T.C. kimlik numaralari beyani ile gida isletmecisiyle yaptiklar1 s6zlesmelerin baslangic ve bitis
tarihlerini gosteren liste (Faaliyet konusuna gore zorunlu olan isletmeler icin en az 30 beygir giicii veya en az 10 ¢alisan personel sart1)

15 is giinii

Isletme Kayit Belgesi

(Gida Maddesi Ureten
Isletmeler)

1-Isletme Kayit Belgesi basvuru ve beyannamesi (Ek-4)

2-Seker iiretimi veya seker paketlemesi konusunda faaliyet gosterecek gida isletmeleri i¢in taahhiitnamesi (Ek-15)

3-Ekmek, ekmek cesitleri, diger ekmek ¢esitleri ve sade pide tireten isyerleri ile yalnizca sade pide ve/veya ekmegin son pisirme islemini yapan
isyerleri icin Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatmin sureti

4-Meslek odasi bulunan meslek mensuplar1 i¢in odadan alinmis calisma belgesinin asli veya yetkili merci tarafindan onaylanmis 6rnegi, meslek
odas1 bulunmayan meslek mensuplarinin adi, soyads, T.C. kimlik numaralar1 beyani ile gida isletmecisiyle yaptiklar1 sozlesmelerin baslangi¢ ve bitis
tarihlerini gosteren liste (Faaliyet konusuna gore zorunlu olan isletmeler i¢in en az 30 beygir giicii veya 10 ¢alisan personel)

5-Belgenin ticretinin 6dendigini gosterir dekont

15 is giinii

Isletme Kayit Belgesi
(Perakende Isletmeler, tasima
ve depolama konusunda
faaliyet gosteren isletmeler)

1-Dilekge ve Beyanname (Ek-4)
2-Belgenin ticretinin 6dendigini gosterir dekont

15 is giinii




Takviye Edici Gida Onay
Belgesi Verilmesi

1-Takviye edici gidanin ticari markasi ve ismi

2-Yiizde bilesen listesi

3-Spesifikasyon belgesi

4-Tavsiye edilen giinliik alim dozu

5-Takviye edici gidanin tiretildigi isletmede HACCP ve/veya GMP uygulandigina dair taahhiitname 6-

Fason iiretimlerde fason so6zlesmesi

7-Bitki listesinde pozitif olan ve takviye edici gidada kullanimina izin verilen botanigin adi, latince ad1 ve kullanilan kismi 8-Isletmenin
kendi alan ad1 ve URL adres/adresleri (varsa)

9-Yonetmeligin 9 uncu maddesinin tiglincii fikrasinda belirtilen taahhiitname

10-Takviye edici gida markasinin ilag markasi olmadigin1 gosteren taahhiitname

11-Propolis igeren takviye edici gida lireten/ithal eden gida isletmelerinden is akis semast

12-Takviye edici gida bilesiminde etken madde olarak yer alan bitkilerin hangi yontemle (Organik tarim, ekolojik tarim, iyi tarim uygulamalar1 vb.)
iretildigine dair belge

13-Belgenin iicretinin 6dendigini gosterir dekont

30 is giinii

Ek-1

Gida ile Temas Eden Madde ve
Malzemeleri Ureten Isletmeler
i¢in isletme Kayit Belgesi
Verilmesi

1-Dilekge ve Beyanname (Ek-2)
2-Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin veya Deneme Izin Belgesinin sureti

3-Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum beyani1 4-Gida isletmecisi ticaret siciline kayitli ise, ticaret unvani, ticaret sicil
numarasi ve kayitli oldugu ticaret sicil memurlugunun adina iliskin yazili beyan (Giincel bilgilerini i¢eren ticaret sicil gazetesi 1/10/2003 tarihinden
once yaymlanmis ise Ticaret Sicil Gazetesinin ash veya yetkili merci tarafindan onayl sureti); gida isletmecisi esnaf siciline kayitli ise Tiirkiye
Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesinin asl veya yetkili merci tarafindan onayli sureti 5-Meslek odasi bulunan meslek mensuplari i¢in odadan alinmis
caligma belgesinin ash veya yetkili merci tarafindan onaylanmig 6rnegi, meslek odasi bulunmayan meslek mensuplarinin adi, soyadi, T.C. kimlik
numaralar1 beyani ile gida isletmecisiyle yaptiklar1 sozlesmelerin baglangi¢ ve bitig tarihlerini gosteren liste (Faaliyet konusuna gore zorunlu olan

isletmeler i¢in en az 30 beygir giicii veya en az 10 calisan personel sart1)

6-Belgenin ticretinin 6dendigini gosterir dekont

30 is giinii




Onayly/Kayith yem iiretim
isletmeleri

1-Belediyeden Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsati

2-Yap1 Kullanim izni

3-Yerlesim plan1 krokisi

4-Is Akis Diyagrami (Onayl)

5-Kapasite raporu (TSO’dan onayli)

6-Basvuru Formu (Yem Hijyen Yonetmeligi EK: 4)

7-Onaya tabi isletmeler i¢in istihdami zorunlu personel mezuniyet diplomasi ve sézlesmesi
8-Yem isletme sahibi sahis ise Niifus Ciizdan1 Ornegi

9-Yem isletme sahibi tiizel ise Ticaret Sicil Gazetesi ve imza sirkiileri

10-Belgenin ticretinin 6dendigini gosterir dekont

Hijyen sartlar yer
getirilinceye kad..

Ek-1

Kayith/Onaylh Yem Depolama
ve Satis Yeri

1-Dilek¢e (Yem Hijyen Yonetmeligi EK:4)

2-Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsati

3-Yem isletme sahibi sahis ise Niifus Ciizdan1 Ornegi

4-Yem isletme sahibi tlizel ise Ticaret Sicil Gazetesi ve imza sirkiileri

5-Belgenin licretinin ddendigini gosterir dekont

Hijyen sartlar yerine
getirilinceye kadar

Sanayi Yan Uriinii Ureten
Isletmeler

1-Belediyeden Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsat:

2-Yap1 Kullanim Izni

3-Yerlesim plan1 krokisi

4-Is Akis Diyagrami (Onaylr)

5-Kapasite raporu (TSO’dan onayli)

6-Basvuru Formu (Yem Hijyen Ydnetmeligi EK: 4)

7-Onaya tabi isletmeler i¢in istihdami zorunlu personel mezuniyet diplomasi ve sézlesmesi
8-Yem isletme sahibi sahis ise Niifus Ciizdan1 Ornegi

9-Yem isletme sahibi tiizel ise Ticaret Sicil Gazetesi ve imza sirkiileri

10-Belgenin ticretinin 6dendigini gosterir dekont

Hijyen sartlar: yerine
getirilinceye kadar




ihracat Sertifikasi

1-Dilekge

2-Beyanname (EKk-1) (GGBS’den alinan ¢ikt1)

3-EKili liste (Ek-2) 2 adet (GGBS’den alinan ¢ikt1)

4-ihracat On Bildirim Formu (Ek-6) (GGBS’den alinan ¢ikt1)

5-Alici iilke veya ithalat¢i talebi dogrultusunda tiretilmis {irlinlerin yurtigi piyasaya sunulmayacagina dair Taahhiitname(Ek-5)
6-Yetki Belgesi/ vekaletname(Noterden)

7-Alic iilkenin kontrol siklig1 uyguladign iiriinlerin belirli miktarlarda bilesen olarak yer aldig1 kompozit iirlinlerin ihracatinda, analiz gerekliliginin

tespiti amaciyla iiriine ait Bilesen Listesi.

8-Ithal edilmis iiriiniin degisiklige ugramadan ihra¢ edilmek istenmesi durumunda , fiili ithalat asamasinda diizenlenen ithalat uygunluk yazisi ile

ithalata iliskin giimriik beyannamesi ve varsa analiz raporu.

*hrac edilmek istenen iiriinlerle ilgili alic1 iilkenin analiz talebi, iiretici/ ihracat¢1 firma veya temsilcisi tarafindan ihracat beyannamesinde(EK-1)
belirtilir. Uriiniin alic1 iilke taleplerine uygunlugunun tespiti amaciyla il/ilge miidiirliigii tarafindan numune alinarak muayene ve analiz sonucuna

gore ihracat iglemleri gergeklestirilir.

* Alict lilkenin herhangi bir talebinin olmadiginin iiretici/ihracat¢1 veya temsilcisi tarafindan beyan edilmesi durumunda insan, hayvan ve bitki sagligi

acisindan tehlike olusturacag diisiiniilen veya siipheli haller olmasi disinda {irtinden numune alinmadan Sertifika diizenlenebilir.

9-Belgenin ticretinin 6dendigini gosterir dekont

7 is giinii

Ek-1

10

RF'ye Bitkisel Uriinler i¢in
Giivenlik sertifikasi

1-Dilekce

2-Ihracat Beyannamesi (Ek-1)

3-Rusya Federasyonu’na Taze ve Sebz Ihracati Yapacak Firmalarin Kontrol Formu (Ek-2) 4-
Fason sozlesmesi (varsa)

5-Uretim yerinin isletme Kayit Belgesi

6-Danisman (Meslek odasi bulunan meslek mensuplar1 i¢in odadan alinmis belge, meslek odasi bulunmayan meslek mensuplari i¢in gida

isletmecisiyle yapacagi sozlesme)

7-Belgenin ticretinin 6dendigini gosterir dekont

7 is Giinii




Ek-1

Serbest Satis Sertifikasi 7 Is Giinii
1-Dilekge
2-EKli liste (2 adet)(Ek-3)
11 3-Ithalati/iiretimi/islenmesi/piyasaya arzinda kendi 6zel mevzuati kapsaminda Bakanliktan onay/izin alinmasi zorunlu olan iiriinlerin ihracatinda,
gerekli onay1/izni olmayan iirlinlere Sertifika diizenlenemez.
4-Belgenin iicretinin 6dendigini gosterir dekont
ihracattan Geri Donen Bitkisel 7 Is Giinii
Gidann ve Yemin Yurda 1-Thracattan geri dénen iiriinler icin Giimriik Miidiirliigii Uygunluk Talep Yazis
Girisine Izin Verilmesi
2-Ithal edilen iiriiniin ihrag edildikten sonra geri dsnmesi halinde Giimriige yazilan ithalat uygunluk yazis
3-Gluimriik Beyannamesi
12 4-Saglik Sertifikasi
5-Fatura(Uriine ait ¢ikis varsa giris faturasi)
6-Organik tarim sertifikas1 (Uriin organik ise)
7-Geri donme nedeni
AB Standartlar1 Belgesi 7 Is Giinii
1-Dilekce
2-Isletme Kayit /Onay Belgesi
13
3-Kapasite raporu
4-Belgenin ticretinin 6dendigini gdsterir dekont
1-Dilekee 7 is Giinii
14 | Kapasite Fazlasi Olmadigina 2-Isletme kayit/onay belgesi
Dair Belge
Alo Gida 174 ve CIMER ihbar
15 | ve sikayetlerinin Sikayete konu isletme / iiriin bilgilerinin eksiksiz olarak bildirilmesi 15 1s Giinii

degerlendirilmesi




Tiitiin Mamulii Perakpnde
Satis Belgesi, Alkollii Icki

1-Basvuru Formu: Il/ilge Tarim ve Orman Miidiirliigiine basvurmadan énce Kurumun internet sitesinde (elektronik ortamda) doldurulacak ve ¢ikt1
almacaktir. Bagvuru formuna https://tadbsatisbelgesi.tarimorman.gov.tr/ linkinden ulasilabilir.

2-T.C. Kimlik Numarasi yer alan niifus clizdan1 ve fotokopisi

3-Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsati Ornegi: Isyeri agma ve ¢alisma ruhsatinda ana faaliyet konusu bakkal, market, siipermarket, hipermarket,
kuruyemisci, biife yada miistakil tiitiin mamulii ve/veya alkollii igki satis1 olan ruhsatlara istinaden tiitiin mamiilii perakende satis belgesi veya
alkollii icki perakende satis belgesi basvurusunda bulunabilmektedir. Isyeri agma ve calisma ruhsat: basvuru sahibi adina diizenlenmis olmalidir. 4-
Perakende Alkollii Icki Satis Belgesi veya Acik Alkollii icki Satis Belgesi almak isteyen isyerlerinin drgiin egitim kurumlar1 ve dershaneler ile
ogrenci yurtlar1 ve ibadethanelere en az 100 metre uzaklikta bulundugunu belgelemek zorundadirlar. Isyerlerinin mesafe sart: uygunlugu, ruhsat
diizenlemeye yetkili merci tarafindan ruhsat iizerine giincel tarih ile derg edilir yada bu sart1 karsilayan ek bir yazi ile diizenlenir.

5-Perakende Alkollii icki Satis Belgesi veya Agik Alkollii icki Satis Belgesi almak isteyenler ruhsat verilis tarihinden itibaren 1 ay ge¢mis ise,
bagli bulunduklari il¢e belediyesinden 6rgiin egitim kurumlari ve ibadethanelerden 100 metre mesafe uzaklik sartina uygunluk yazisi1 getirmek
zorundadirlar.

6-Nargilelik tiitiin sunum belgesi almak isteyenler, bagli bulunduklari ilge belediyesinden son bir ay i¢inde alinmis, 6rgilin egitim kurumlarindan
100 metre mesafe uzaklik sartina uygunluk yazisi ve acik alanda nargilelik tiitiin sunumu yapilmasina dair uygunluk yazisi getirmek zorundadirlar.

Ek-1

Basvurunun kabulii veya

16 | Perakende Satis Belgesi veya .. ) 5 .. I ~ reddi en az 30 giin icinde
Etil Alkol Perakende Satis 7- Gergek kisilerde Cumhuriyet savciligindan veya e-devletten son 6 ay i¢inde alinmis sabika kaydi belgesi istenir. Tiizel Kisi bagvurularinda neticelendirilir.
Belgesi basvurusu sirket ortaklarinin Cumhuriyet savciligindan veya e-devletten son 6 ay i¢inde alinmis sabika kaydi belgesi gereklidir.

8- Tiizel Kisi bagvurularinda ticaret unvaninin yayimlandigi Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi ve sirketi temsil etmeye yetkili gercek kisilerin imza
sirkiileri getirilmesi istenir.
9-Tiizel Kisi bagvurularinda Vergi Levhasi asli ve fotokopisi
10-Toptan Satis Belgesi bagvurularinda yetki belgesi asli ve imza sirkiisii ibrazi zorunludur.
11-Basvurularda ibrazi gerekli evraklarin asillar1 zorunludur. Yetkili gorevli tarafindan goriilerek suretleri (fotokopileri) yetkilinin isim ve unvant
‘Tarafimizca goriilmiistiir.” yazilarak tasdik edilir.
12-Basvuru formu ve evraklarm asillari Il/ilge Miidiirliigiine teslim edildikten sonra yetkili gorevli tarafindan sisteme kayit islemi yapilir.
Ardindan isletme yetkilisine 6deme yapmasi gerektigine dair SMS yoluyla bildirim gelir.
13-Belge bedelinin 6dendigine iliskin banka dekontu: Belge bedeli 6demesi herhangi bir ek iicret 6demeksizin Ziraat Bankasi subelerinden,
bankamatiklerden (ATM) veya internet bankaciligindan yapilacak olup ilk bagvuruda Referans Numarasi, siire uzatimlarinda ise Kurum Sicil
Numarasi beyan edilerek TADB kurumsal tahsilat hesabina yatirilacaktir. Havale veya EFT kabul edilmemektedir. Dekont Il/ilge Miidiirliigiine
teslim edilir.
17 Ureticinin Sartlarinin Uygun Olmas1 Halinde (bitkisel ve hayvansal gelir miktari) Katilim Anlagmasi
Ciftlik Muhasebe Veri Ag1 Iyl
Projesi
18 . Kamu Kurum ve Kuruluslarindan Gelen Resmi Yazi, Dilekge
Tarimsal Istatistik Verilerinin
Paylasilmasi 15 giin
19 Resmi Yazi
Resmi Kurum/Kurulus .
o . 15 giin
Bilgi/Belge Talebi Yazilan
20 Kariyer Kapis1 Sistemi {izerinden bagvuru, Staj Sézlesmesi, Ogrenci Belgesi, Vesikalik Fotograf, SGK Dékiimii, Saglik Raporu, Banka Hesap

Staj Basvurusu

Numarasi, Staj Degerlendirme Belgesi

1 Ay (Basvurularin
degerlendirme siiresi)



https://tadbsatisbelgesi.tarimorman.gov.tr/
https://tadbsatisbelgesi.tarimorman.gov.tr/
https://tadbsatisbelgesi.tarimorman.gov.tr/

Ek-1

21 1- Dilekge
2- Tarimsal Danismanlik Sertifikasi
3- Onayl1 Mezuniyet Belgesi Bakanhk Kurulu kararinda
Tarimsal Yayim ve Damsmanhk | 4- {lgili Meslek kurulusuna kayitli olduguna dair belge belirtilen siireler icinde
Hizmetleri Bagvurusu 5- Danismanlik biirosunun adresi ve telefon numarasi vs. Iletisim bilgileri miiracaat ahmr
6- Danigsmana ait noter onayl1 imza sirkiileri 1Yl
7- Uygun Goriis Raporu
22 Tabii Afetler Nedeniyle Kredi 1-Bagvuru Dilekgesi
2-CKS Belgesi
Borg¢ Erteleme ..
T b‘i Afet Tespit islemleri 3-Tapu Belgesi 60 Giin
abir Afet Tespit Islemieri ve 4-Tebligde Yer Alan ilgili Matbu Evrak
Yapilacak Yardimlar
23 2090 Sayih Tabii Afetten Zarar
Goren Ciftciler
1-Dilekge 60 Giin
2-CKS Belgesi
3-Tasimir Tasinmaz Miilk Bilgileri
24 1- Bagvuru Dilekgesi Planlanan Egitim icin
Egitim ve Kurs Bagvurusu Kimlik Fotokopisi Yeterli Miiracaat Olmasi ve
Kurumumuz
Planlamasi Dogrultusunda
ayn1 y1l icinde a¢ilir
25 Kurum Personeli Hizmetici Bakanlik Egitim Bilgi Sistemi Uzerinden Basvuru Yapilir 15 Giin
Egitim Basvurusu
26 Tarimsal Gelir Tespit Raporu 2- Talep Eden Kurum/Kurulus Formu veya resmi yazi, Dilek¢e, Kimlik Fotokopisi 15 Giin
Bitkisel Uretim
27 Yem Bitkileri Desteklemeleri Yem bitkileri Desteklemesi Tarim Arazisi beyan formu (ek-8) Desteklemeleri Tebligine
gore siire belirlenir.
1- Dilekge
. . 2- Pafta veya harita 3- Incel tespit
28 | Mera isgali ile ilgili Sikayetler y fice’eme ve tespl 1Ay

4- Tlgede ise Kaymakamliklara, Ilde ise Valilik’e bildirim (isgal varsa)




Ek-1

Is akisina gore yasal Susvon
icerisinde tamamlanir.

29 Kurum Gériis Yazismalari Ilgili Kurum yazisi, Muhtar veya Belediye Baskanliginin talep yazist.
30 Hayvan Hastaliklariyla 2 hafta
Miicadele ve Asilama 1-Basvuru Dilekgesi (Yazili-Sozlii)
* Hayvan Hastalik ve Zararlilar1 ile miicadele Programi Cergevesindeki asilama ve taramalarda bagvuru gerekmez
31 Hastalik Cikis ve Séniisleri, Yazili ya da sifai hastalik ihbari
kordon karantina islemleri 6 ay
32 Tazminat mazbatalarinin 1.Hastalik raporu ve ya cetveli
hazirlanmasi
2.Hakedis raporu 2ay
3.Tutanak
4.0topsi tutanagi
5-Bilirkisi talep dilekgesinin alinmasi
33 1-Dilekge 7 ay
Hastaliktan Ari Isletmele
Basvurusu
34 1- Dilekge 1ay
Onayh Siit Ciftlikleri
Basvurusu




35

Hayvan Pazarlarinin
Ruhsatlandirilmasi

Tesis Kurma izni icin;

1- Dilekce

2- Beyanname

3- Tlgili imar miidiirliigiince tasdik edilmis 1/500 veya 1/1000 dlgekli plan,

4- Teknik resim kurallarina gore hazirlanmais proje,

5- Su kullanma belgesi, sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyu temin projesi
6- Kanalizasyon bulunmayan yerlerde fosseptik projesi

Calisma Izni icin;

1- Dilekge

2- Hayvan satig yeri sorumlu yoneticisi veteriner hekim istihdamina dair belge

6 ay

Ek-1

36

Hayvan ithalat islemleri

1.Dilekge
2.Kontrol Belgesi 4 adet

3. Proforma Fatura

4.Taahhiitname (Noter Onayl)

5.Ticaret Sicil Gazetesi
6.Imza Sirkiileri

7. Isletme Tescil Belgesi

8.Kapasite Raporu
9.Karantina yeri ve Isletme uygunluk Belgesi

10.1hracat Merkezi Déner Sermaye Makbuzu.

30 giin




37

Hayvan/Hayvansal Uriin
Thracati

1.Dilekge
2.Terciimeli Fatura Fotokopisi
3. Beyanname

4 Ticaret Sicil Gazetesi
5.Imza Sirkiileri

6.Vekaletname

30 giin

Ek-1

38

Buza@) Desteklemesi

1-1l/ilge Miidiirliigii veya Yetistirici Orgiitiine Dilekce (01 Eyliil — 01 Haziran)
2-Merkez Birligi Yetki Belgesi

3-Yetistirici Orgiitiiniin Yetistirici Listesi ve Basvuru Yazis1 (31 Aralik)

3 is giinii

39

Anac¢ Koyun- Keci Desteklemesi

1-Dilekge Ile Yetistiricinin Orgiitiine Bagvurusu (Son basvurusu 24 Kasim)
2-Merkez Birligi Yetki Belgesi

3-Yetistirici Orgiitiiniin Yetistirici Listesi ve Bagvuru Yazis1 (30 Kasim)

3 is giinii

40

Ana An Uretim
Isletmelerinin Uretim Izni

1-Dilekce

2-Ana An Yetistirici Sertifikasi

3-Niifus Ciizdan Fotokopisi

4-An Yetistiricileri Birligi Uyelik Belgesi

5-Damizlik Belgesi

6- Ticaret Sicil Gazetesi

7 -Noterce Onaylanmis S6zlesme

8- Ana arya ait fatura,

9- “Ana ar1 iiretiminde damizlik materyal olarak kullanilabilir” ifadesini igeren belge,

1- Damizlik materyal olarak kullanilan ana ariya ait fatura,

30 is giinii
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Aktif Koloni Destegi
(Hayvancilik Birimi)

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Arilik ve Koloni Bildirim Formu
Baska Illere Kayitli Aricilar

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Veteriner Saglik Raporu

3-An Yetistiricileri birligi Uyelik Belgesi
4-Ar Konaklama Belgesi

Teblig ile belirlenen
siirelerde

Ek-1

42

Kuluckahane veya
Damizhik Kanath
Isletmelerinin Calisma Izni

4.

5.

7
8

9

Basvuru Dilekgesi

Beyanname

Ced Olumlu Belgesi Veya Raporu (Ced Raporu Diizenlenmesi Gereken Tesisler i¢in)

Teknik Miidiir ve/veya Sorumlu Veteriner Hekime Ait Meslek Odalarindan Almmus Uyelik Belgesi

Teknik Miidiir ve/veya Sorumlu Veteriner Hekimin Isletme Ile Yapmis Olduklar1 S6zlesme 6. Teknik Personel Listesi,
. Ticaret Sicil Gazetesi veya Ilgili Meslek Odasindan Alinmis Uyelik Belgesi

.Personel Listesi

Itfaiye Raporu

10.Yap1 Kullanma izni

1Yl




Ek-1

43 Safkan Atlarin )
Pedigri Kayitlari A-Tiirkiye’de Dogan Taylar I¢in:

lgili islefllleler 1-At sahibinin adres T.C Kimlik No ve Niifus clizdan Fotokopisini igeren dilekce
2-Atin anasinin tohumlama belgesi
3-Kan ve/veya DNA analiz raporu
4-Atin 3 Adet 9-12 ebadinda fotografi
5-At Esgal ve Muayene Raporu B-
ithal Atlar Igin: 3 Ay
1-At sahibinin adres T.C Kimlik No ve Niifus ciizdan Fotokopisini i¢eren dilekge
2-Atin safkan Arap veya Ingiliz oldugunu gosterir pasaport veya pedigri belgesi
3-Kan ve/veya DNA analiz raporu
4-Atin 3 Adet 9-12 ebadinda fotografi
5-At Esgal ve Muayene Raporu
6-Ithal edilen iilkenin génderdigi eksport sertifikasi
7-Atin ismi yazili ve onayli Giimriik Giris Beyannamesi
8-Suni tohumlamadan dogan safkan arap taylar i¢in aygirin suni tohumlama izin belgesi
9-Giimriik Idarelerince Satilan Taylar igin Giimriik Satis Belgesi

44 Gergek Kisi Su

Uriinleri Ruhsat

Tezkeresi 1- Dilekge
2- T.C. kimlik numarasini gosterir belge (niifus clizdan fotokopisi)
3- Ikametgah belgesi
4- Bir adet fotograf 3 Iy giini
5- Su {iirlinleri istihsal belgesi (Su tiriinleri kooperatifinden ge¢imini balik¢ilikla sagladigini gosterir belge) 6- Eski ruhsatin ash
7- Ruhsat1 kaybederse ulusal gazetelerin birinden verecegi kayip ilan

8

9

Kooperatife tiyelik belgesi

Kooperatif Yonetim Kurulu Karar1 (Yeni Uyeler Igin)




Ek-1

45 Tiizel Kisi Su
Uriinleri Ruhsat 1- Dilekce
Tezkeresi 3 is giinii
2- Ticaret sicil gazetesi
3- Imza sirkiileri
4- fkametgah
46 Amator Balikel 1 is giinii
Belgesi 1- Dilekge
2- TC. Numarasini1 GOsterir Belge
3- Fotograf
47 Amator  Bahkeglik
Turizm Izin Belgesi 1- Dilekee
2- Niifus clizdan sureti
3- Tonilato belgesi A,
3 is giinil
4- Ticaret sicil gazetesi (sirketler i¢in)
5- Ticaret sicil no (sirketler igin)
6- Vergi levhasi fotokopisi
7- Turizm Sertifikas1
48 Su Uriinleri Mense 1 is giinii

Belgesi

1- Dilekce

2- Fatura veya Irsaliye




Ek-1

49 Dogal Gollerin ve Mubhtarliklardan gelen Baliklandirma talep dilekgesi
Sulama goletlerinin
Baliklandirilmasi 3 giin
50 Su Uriinleri Isleme
T o o l i . ) . .
esisi Calisma Izni 1- Bagvuru Dilekgesi Beyanname genel kism1 Ek-10, ve Beyanname Ozel kismi Ek-11
2- Gida Isletmesinin Ticaret sicil gazetesi veya Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi.
3- Isyeri agma ve ¢alisma ruhsat1 veya Deneme Izin Belgesinin bir Sureti.
4- Isletmenin teknik resim kurallarina gore ¢izilmis; su giderleri, personel hareketleri, iiriin akis semasi, makine yerlesim plan1 gibi bilgileri
. : .. 6 ay
iceren en az A3 boyutunda yerlesim krokisi,
o- Isletmede olusan kati/s1v1/ gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan istenmesi durumunda belge.
6- Gida Isletmesine sartli onay verilmeden &nce Gida iiretiminde kullanilan Su i¢in su kullanim analiz raporlari..
7- Kapasite raporu veya Ekspertiz raporu, Resmi kurumlarda kurum beyani..
8- Meslek Odasi bulunan meslek mensuplari i¢in odadan alinmig belge, meslek odasi bulunmayan meslek mensuplari i¢in gida isletmecisi ile
yapacagi sozlesme.
10- Caligsanlarin saglik raporlari
11- Yap1 kullanma izin belgesi
12- imza sirkiileri
13- GSM veya isyeri agma ve ¢aligma ruhsati
1-Basvuru Dilekgesi
g‘rlim_sli‘l _?'II‘EGI\I/ 2-Tapu Fotokopisi
51 i (el’ t,rl i alebrve 3-Niifus Ciizdan1 fotokopisi 3 i
ndirimli giin
. 4-CKS Kayd
Tarifeden Yararlanma ¢ . Ayt .
5- Doner Sermaye Ucret Makbuzu
Uygulamasi

6-DSi'den alinacak kuyu izni veya arazinin tarla basina sulanan sisteminin kuru olduguna dair yaz1




1- Talep Dilekgesi veya Ruhsat veren Kurum yazisi
2- Arazinin Tapu Kaydi(Giincel Onayl)

Ek-1

3- 1/25000 Olgekli Harita (Rapora Konu Arazi Isaretli) ve (6 derecelik alan koordinatlari) 30 Giin
52 Tarimsal Etiid Raporu | 4- Vaziyet Plani (Tiim Belgelerin
Hazirlama 5- Arazinin sulama ve tarimsal gelistirme projesi icerisinde yer alip almadigina dair ilgili kuruluslardan aliacak belgeler (DSI, il Ozel idaresi, | tamamlanmasindan sonra)
vb)
6- Noterden Taahhiitname
'Sl'olprak,SYaprak Ve 1-Bagvuru Dilekgesi
53 u'ama suyu 2-Déner Sermaye Ucret Makbuzu 10 Giin
Analizlerini }
Yapmak 3-CKS Belgesi
Basinch Sulama 1- Dilekce .
54 Projelerinin Teknik i . 7 Is Giinii
.. 2- Doner Sermaye Ucret Makbuzu
Kontrolii
Tarimsal Arazi Satis v qe e . .. . o e e .
55 islemleri 1-Tapu Miidiirliiklerinden sahsin tapu kayzitlari iist yazi ile talep edilir. 3 Is Giinii
Tarmmsal Arazi 1-Tapu Miidiirliiklerinden Veraset ilam1 .
56 Y . ) i . i ] 3 Is Giinii
MirasIntikal Islemleri 2-Olen Kisiye ait (muris) tapu kayitlar
Tarmmsal Arazilerde ) . .. . ) i .
57 ifraz islemleri 1-Serbest Harita Miihendisi tarafindan ifraz dosyasi tanzim edilir 5 Is Giinii
. ) 1-Ilgili LIHKAB tarafindan Basvuru
58 l];zlv'linills(zllilvzi&razﬂerde Cins 2-Tapu Kaydi 5 Is Giinii
Sistidie 3-Aplikasyon Krokisi
Tarimsal Arazilerde 1-Ilgili Tapu Miidiirliigii kanaliyla 11 Miidiirliigiine satisa konu tasinmazin tapu kaydi
Yabanci Gerg¢ek Kisiye 2-Varsa Vekaletname 3-Pasaport Bilgileri ]
59 Devir Islemleri 10 Is Giinii
1- Ciftci Belgesi
2- Mubhtar ve aza onayh ¢iftci kayit formu
60 Ciftci Kayit Sistemine 3- Niifus ciizdani 3 is Giini
Kayit 4- Bagkalarina ait arazi varsa kira sozlesmesi,muvafakatname,taahhiitname belgeleri
5- Doner Sermaye Makbuzu




30 Giin Ek-1
Ciftci Kayit Sistemine 1- Niif .. Tiim Beleeleri
61 Kayith Ciftciye CKS ifus Ciizdam ) (T Belgeler]
Belgesi Verilmesi 2-Doner Sermaye Makbuzu tamamlanmasindan sonra)
Mazot, Kimyevi Giibre ve
Toprak Analizi
Desteklemesi
62 1-CKS kaydini ilgili y1l i¢in giincellettiren tiim ciftcilere dilekgeye gerek kalmadan Mazot Giibre destegi verilir. 10 Giin
1-Sertifikali tohum kullanim destegi talep formu (EK-11)
. ) 2-Tohumluk satig faturasi
Yurtici Sertifikah 3-Tohumluk sertifikas1 fotokopisi .
63 Tohumluk Kullanim 4-Gerekli durumda tohumluk analiz raporu 15 ig giini
Destegi
1-Taahhiitname-2 (EK-23)
2-Sertifikali fidan/fide ve standart fidan kullanim destegi talep formu (EK-25)
: Bakanlar Kurulu
. . . 3-Fidan satis faturasi Kararmndan Sonr
64 g“rtt“ff Sertifikali Fidan | 4_ Gereli durumlarda bitki muayene raporu ararifcan Sonra
estesl 5-Fatura diizenleyen kisiye ait fidan/fide tiretici belgesi veya doku kiiltiirii ile fidan iiretici belgesi veya tohumluk bayi belgesi fotokopisi (kamu Yapilacak ihale siiresinde
kuruluslar1 haric)
6-Fidan /fide sertifikasi, antepfistigi iretim materyali (anag) sertifika fotokopisi
15 Is Giinii
1-YTK Belgesinin fotokopisi, (Tiim
. ) 2-YTK’ lardan tiir bazinda satigin tamamlandig: ve veri girisinin bitirildigine dair beyan belgelerin
65 Yurtici Sert}ﬁkah 3-YTK Tarafindan Beyan Edilen Tohum Alim Satim Belgesi ve Sertifika Bilgileri (EK-12) ve bu belge ekinde tohum alim satim belgeleri fotokopisi tamamlan
Tohumluk Uretim Destegi . ..
ve tohum sertifikalar1 fotokopisi masindan
4-Uretilen ve Sertifikalandirilan Tohum Uretim Bilgileri (EK-13) ve Tarla Kontrol Raporlari fotokopisi sonra)
Yagh Tohumlu Bitkiler, 1-Alim satim belgesi
Hububat ve Baklagil 2-Borsa tescil beyannamesi 3-Lisansli depolara teslim edilen iiriinler i¢in ELUS
Fark Odemesi Destegi belgesi
(Kutli Pamuk,Dane | (ELUS belgesi ibraz edilmesi durumunda; alim satim belgesi ve borsa onay1 istenmez.), (DITAP sdzlesme kaydi ibraz edilmesi durumunda; borsa
Misir, onayl istenmez.) E e
66 Zeytinyag1, Soya,Kanola, 3 Is Giinii

Aspir, Yaghk Aycicegi
,Bugday,Arpa,Cavdar
Yulaf

, Tritikale, Kuru Fasulye,
Nohut,Mercimek)




67

Tohumluk, Meyve/Asma
Fidami ve Uretim
Materyali ile Sebze Ve
Cilek Fideleri, Siis
Bitkileri ve Cogaltim
Materyalleri ile Kesme
Cicek Thracati

1-Basvuru dilekgesi

2-Tohumluk ihracat Formu (2 niisha)

3- ihrag edilecek tohum daha énce yurtdisindan ithal edilmis ise ithalat 6n izin yazisi ve giimriik giris belgesi

4-Tohumluk iiretim amaciyla Ithal edilerek, yurt disina ihrag edilecek ebeveyn tohumluklarda, ithalat &n izni alinmas1 asamasinda ibraz edilen
sertifikanin ihracat sirasinda da sunulmasi zorunludur.

5-Istenmesi halinde tohumluk sertifikasi ibraz edilecektir.

Ek-1

3 Is Giinii

68

Tohum Yetistirici Belgesi

1.Bagvuru dilekgesi

2.Ciftci Kayit Sistemine kayit belgesi
3.Doner Sermaye Dekontu
4.Taahhiitname

3 is Giinii

69

Tohum Uretici Belgesi

1.Bagvuru dilekgesi

2.Ziraat Miihendisi, Ziraat Teknisyeni, Ziraat Teknikeri(Bitkisel iiretim veya tohumluk yetistirme konusunda ders alan) olmak veya calistirdigi beyan
edilen Ziraat Miihendisi ash veya Il Miidiirliigiine onayl diploma &rnegi)

3. Peyzaj amacli tohumluk iiretimi yapan gercek veya tiizel kisilerde; kendinin veya calisanin Ziraat Miih. veya Peyzaj mimari1 diploma asli veya
onayl1 6rnegi

4. Vergi levhasmin asli veya il Miidiirliigiince onayli 6rnegi

5. Tohum tirettigi bitki grubuna ait gerekli bina veya depoya ait tapu veya kira sdzlesmesinin ashi veya Il Miidiirliigiince onayli 6rnegi

6. Teknik donanim listesi

7. Bagvuru sahibi tarafindan diizenlenecek olan yillik kapasite beyan

Doéner sermaye dekontu

15 giin

70

Fidan Uretici Belgesi

1.Basvuru dilekgesi

2.Basvuru sahibi Ziraat Miih, Ziraat Teknisyeni veya Tekniker ise bitkisel liretim yada tohumluk yetistirme konusunda ders aldigini belgeleyen)
diplomanin ash veya Il Miidiirliigiince onayl drnegi; degil ise calistirildigi beyan edilen Ziraat

Miihendisine ait diplomanin asl veya Il Miidiirliigiince onayl 6rnegi

3.Isletme binasi ve araziye ait tapu veya kira sdzlesmesinin asl veya Il Miidiirliigiince onayl1 rnegi

4.Basvuru sahibi tarafindan diizenlenecek olan yillik kapasite beyani

5.Bagvuru sahibi tarafindan diizenlenecek olan yillik kapasite beyani

6. Doner sermaye dekontu

15 giin
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Fide Uretici Belgesi

1.
2.

Basvuru dilekgesi
Ziraat Miithendisi, Ziraat Teknisyeni, Ziraat Teknikeri(Bitkisel iiretim veya tohumluk yetistirme konusunda ders alan) olmak veya calistirdigi

beyan edilen Ziraat Miihendisi ash veya Il Miidiirliigiine onayli diploma 6rnegi)

3.

N oo ok

Fide Urettigi bitki grubuna ait gerekli sera veya arazilerin tapusu veya kira sdzlesmesinin ash veya Il Miidiirliigiince onayli rnegi
Vergi levhasinin asli veya il Miidiirliigiince onayli 6rnegi

Donanimlara ait liste

Basvuru sahibi tarafindan diizenlenecek olan yillik kapasite beyani

Doner Sermaye Dekontu

Ek-1]

15 giin

72

Siis Bitkisi Uretici Belgesi

1.
2.

Basvuru dilekgesi
Ziraat Miihendisi, Peyzaj Mimari, Ziraat Teknisyeni veya bitkisel {iretim veya tohumluk yetistirme konusunda ders aldigini belgeleyen

tekniker ise diplomanin ash veya il Miidiirliigiince onayli 6rnegi; degilse calistirildig1 beyan edilen Ziraat

Miihendisine ait diplomanin asli veya il Miidiirliigiine onayli diploma 6rnegi)

3.
4.

Il miidiirliigii tarafindan diizenlenen siis bitkileri ve siis bitkileri cogaltim materyali iiretim isletmesi kapasite raporu

Vergi levhasinin ash veya Il Miidiirliigiince onayli 6rnegi 5. Déner sermaye dekontu

15 giin

73

Tohum isleyici Belgesi

N

4
5

. Basvuru dilekgesi

. Tesisin yillik kapasitesini igeren ve basvuru sahibi tarafindan diizenlenen teknik rapor
. Tohum islemede kullanilan makine ve ekipmanlar listesi

. Vergi levhasimin asli veya il Miidiirliigiince onayli 6rnegi

. Déner sermaye dekontu

10 s Giinii

74

Tohumluk Bayi Belgesi
Diizenlenmesi

1.
2.

Basvuru dilekgesi
Ziraat Miithendisi, Ziraat Teknisyeni, Ziraat Teknikeri(Bitkisel tiretim veya tohumluk yetistirme konusunda ders alan) olmak veya calistirdig:

beyan edilen Ziraat Miihendisi (asl veya Il Miidiirliigiine onayli diploma 6rnegi)

3.

4.
5.
6

Bayilik yerinin ve/veya deponun agik adresi

Vergi levhasmin asli veya il Miidiirliigiince onayli 6rnegi

Basvuru sahibi tarafindan diizenlenecek olan yillik kapasite beyani
Doner sermaye dekontu

15 Giin

75

Tohumluk Sertifikasyonu

1

.Bagvuru dilekgesi

2.Tohumluk beyannamesi (3 niisha)
3.Arazinin krokisi

4.Bitki ¢esit 6zellik belgesi

5

.Tohumluk sertifikas1 (Asl1 veya onayl1 sureti)

6.Tohum yetistirici belgesi
Aciklama: Beyannameler onaylandiktan sonra tarla kontrol {icreti hesaplanir, bagvuru sahibine bir st yazi ile beyannamelerle bildirilir. Tarla
kontroliinden 6nce ticret yatar.

Her Bitki Cesidine Gore
Degisen Bir Uretim
Sezonu




Meyve ve Asma Fidani ve

1.Basvuru dilekgesi

2.Beyanname (1 ve 2 nolu damizlik iiniteleri i¢in 5; 3 nolu i¢in 3 suret)

3.Bitki Yetistirme Ruhsati

4.Fidan Uretici Belgesi ve Doku Kiiltiirii ile Tohumluk Uretici Belgesi Fotokopisi
5.Damuzlik Unitesi Krokisi

6.Damizlik Cesit Tespit Raporu

7.Sertifika+etiket miktarini gosteren belge+ fatura

Ek-1

6 Ure_ti_m Materyali 8.1 ve 2 nolu damizlik {initeleri i¢in bakanlik tarafindan verilen yetki belgesi Bir Uretim Sezonu
sertifikasyonu . . :
9. Uretim Materyali Kapasite Raporu
1. Miiracaat Dosyasi( kroki, harita, {iretim plani, 6n bitkilere ait bilgiler ve arazi kullanim hakkina iligskin belgelere ilaveten, s6zlesme imzaladiklari
tohumluk yetistiricilerinin isim ve adresleri ile tohumluk tiretim parsellerinin mevki, yeri varsa diger bilgilerinin belirtilmis oldugu bir liste)
77 Oze_l Uretlm_ Alaninin 30 Giin
Belirlenmesi
Bitki Saghk Sertifikasi
(fhracat)
78 1-Dilekce 1 Is Giinii
1.Dilekge veya Sozlii miiracaat
79 Bitki Pasaportu 2-Operator Kayit Belgesi 1 Giin
80 Fumigasyon islemi 1-Dilekge 1 Giin
81 Re-Export Sertifika 1-Dilekge 1 Is Giinii




Ek-1]

Ciftci Basvurusu
(hastahik/zararh)
82 1-Yazili veya sozlii miiracaat 11s Giinii
Ciftci Bagvurusu
(hastalikzararh)
83 Dilekge ya da sdzlii basvuru 1Is Giinii
Denetlemede kullanilan evraklar:
1.Organik tarim arazi denetim formu (Ek-1)
2 Isletme denetim formu (Ek-2)
84 Organik Tarim 3.Para cezasi karar1 formu ¥l sinirlari dahlllr.l(.le(Ek-3) 15 is Giinii
Uygulamalari 4.Para cezasi karar1 formu ilge sinirlar1 dahilinde(Ek-4)
5.Para cezast ilgiliye bildirim yazis1 (Ek-5)
6.Bakanliga bildirim icmali (Ek-6)
1.Matbu basvuru dilekgesi (EK-3,4,5)
ivi T Uveul | 2.1yl Tarim Uygulamalar sertifikasi
85 g (;Stealfll;rln es)i'gll amatart 3.Yetkilendirilmis kuruluslarca diizenlenmis sertifika (EK-6, ve 7°ye uygun olacak) 15 is Giinii
4.CKS Belgesi
5.Doner sermaye makbuzu
1-Dilekge
86 Ihracat Sertifikasi 2-Beyanname 15 Is Giinii
3-Ek-2 sayili Ekli liste
Demirbas Sarf
Malzemesi Ve Hizmet
47 Alm Odemelerinin Fatura, Vergi Borcu Yoktur Yazis1 Ve Sigorta Borcu Yoktur Yazist 3 Giin
Defterdarhik Muhasebe
Miidiirliigiine
Bildirilmesi
88 Yurtdisi izin Basvurusu Bagvuru Dilekgesi 3 Giin




2 Ay (Bakanhigm  Ek-1]
tayin yonetmelig

01 i¢i Tayin Islemleri Basvuru Dilekgesi kapsaminda
yapildigindan dolayi,
89 Siireler tamamlandiktan
sonra ve komisyon
toplanip karara
baglandiktan sonra islem
yapilmaktadir.)
Calisma Belgesi . ) . 2 Giin
90 Basvuru Dilek¢esi SGK Ust Yazisi
SGK Siireleri i¢in Meslegini Icra Ettigine Dair Calisma Belgesi
1Ay
. . : . 5 (Tespit Edilen Eksiklikleri
ol ilemet-Blrlestlrme Basvuru Dilekgesi Ve Teknik Personel I¢in Bakanliga Yazilmasi Tamamlamas: fcin
slemleri
Verilen Siireler Hari¢
belgeler tamamlandiktan
sonra 3 is giinii)
Yurtdisina Gorevlendirilen Tespit Edilen Eksiklikleri
Personel islemleri Tamamlamasi Icin
Valilikten Olur Yazisi ) . )
92 Verilen Siireler Harig¢
belgeler tamamlandiktan
sonra 3 is ginii
93 11 Igi Gorevlendirmeler Gorevlendirme Yazisi 3 Giin
Ise Giris Bildirim Formu Ve Isten Cikis Bildirim Formu 1 Giin
Sgk Ise Giris Ve Cikis
9 Islemleri
Yillik Izin Ve Mazeret Izni Bagvuru Dilekgesi Doktor Raporlari 2 Giin
Yilhik Mazeret, Hastalik
95 izinleri
5
Temel Egitim,Hazirlayici
Egitim,Staj isleminden
. sonra evraklarin toplanip
Aday Memur Islemleri Bakanliga bildirilmesi
96 (Aday Memurlari

Yazigsmalar

Temel Ve Hazirlayic1 Egitimler

Yetistirme Yonetmeligi
kapsaminda verilen
siireler dikkate alinarak
islem
yapilmaktadir.)




Mahalli Personelin 15 s Giinii  Ek-1]
Emeklilik islemleri , , o 5 o .. . . .
Basvuru Dilekgesi (T.C. Kimlik No'lu), Fotograf, Kimlik Fotokopisi, Banka Talep Dilekcesi, Varsa Askerlik Bor¢lanmasi
97 Odeme Belgeleri
Teknik Personelin 15 Is Giinii
Emeklilik Islemleri ) ) . - . .. . . .
Basvuru Dilekgesi (T.C. Kimlik No'lu), Fotograf, Kimlik Fotokopisi, Banka Talep Dilek¢esi, Varsa Askerlik Bor¢lanmast
98 Odeme Belgeleri
1 Is Giinii
Calisan Personelin
Belgesi )
NVI Sisteminden Pasaport Bagvuru Dilekgesi
Resmi Yazi veya Dilekg¢e, Varsa Ekleri 1 Giin
100 Evrak Kayit
Yeni Ise Baslayan 1.2 Ay
Personelin insan T.C. Kimlik No (Giivenlik Sorusturmasi
Kaynak]arl islemleri (")grenim Durumunu Gosterir Belge dahll,TeSpIt
Oziir Durumuna Iliskin Saglik Kurulu Raporu Adli Sicil Kayd:i Belgesi, Kimlik Belgesi, Saglik Raporu, Edilen
101 Fotograf,, Giivenlik Sorusturmasi, ikametgah, Diploma Fotokopisi, KPSS Sinav Sonu¢ Belgesi, Mal Eksiklikleri Tamamlamasi
Beyani Icin Verilen
Siireler Haric belgeler
tamamlandiktan sonra S Is
Giinii
Aciktan Atama ile Atama Onay1 Arsiv Arastirma ve
ilgili islemler Giivenlik
Goreve Baslama Yazisi Islemlerinden sonra (Tespit
102 Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi
Icin Verilen
Siireler Haric belgeler
tamamlandiktan sonra 2 is giinii)
Maas Odemeleri Nakil Belgesi
(Goreve Baslarken) Goreve Baslama Yazis1 Atama Oluru .
Aile Beyani 1-3 Giin
103

Asgari Ge¢im Beyani1 Banka Hesap Numarasi
Sgk Veri Giris Formu




Yurtici Gecici Gorev

Yurtici / Yurtdist Gegici Gérev Yollugu Bildirimi - Valilik Oluru, Yatacak Yer Temini I¢in Odenen Ucretlere Iliskin Fatura.

Ek-1

104 Su{olluklarlnm Yurtiginde Mesleki Bilgilerini Artirmak Amaciyla Memuriyet Mahalli Disinda Agilan Kurs Veya Okullara Gonderilenlerden Katilim 3 Giin
Odenmesinde; Belgesi Ugakla Seyahat Edilmisse; Yolcu Bileti.
(Odenek durumunun uygun
olmasi durumunda)
Dilekge 3 Giin
o o Yurti¢i / Yurtdist Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi Personel Nakil Bildirimi Formu (Odenek durumunun uygun
Yurtici Siirekli Gorev Aile Yardimi Bildirimi Formu olmas1 durumunda)
105 Yolluklarimin : . . . . . . , . o
.. Emekli Olanlar I¢in Emekli Sandig1 Yazisi, Is¢i Personel i¢in SGK’dan Gelen Emekli Olabilir Yazisi
Odenmesinde;
Mal Veya Hizmet 4734 Sayilh Kanunda Belirtilen
Al Siireler
106 Talep Yazisi
Teknik Sartname (Mal Veya Hizmetin Niteligine Gore ilgili Birimden )
Dogrudan Temin Teklif mektubu, Fatura, Borcu Yoktur Yazilari 10 is giinii
Alimlar:
107
Bakim Onarim 4734 Sayih Kanunda Belirtilen
Siireler
Talep Yazisi
108 Teknik Sartname(Bakim Onarimin Niteligine Gére ilgili Birimden ) Kesif Ozeti
Teklif Zarfi Yeterlidir. (Teslim Alindigina Dair Teslim Tutanag: idarece Verilir.) 10 Dakika
109

Teklif Zarflarmin
Teslim Alinmasi




Dilekge, Vekaletname imza Sirkiisii(Varsa)
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110 .
Gecici Teminat Iadesi 1 saat
(En avantajh 1. Ve 2.
Istekliler Haric)
Kesin Teminat Iadesi Talep Yazis1 Teminat Mektubu Alindis1 Veya
111 Makbuzu SGK'dan Yazi Geldikten Sonra 2
(Yapim Ve Hizmet Aliminda) Sigorta Borcunun Olmadigina Dair Sosyal Giivenlik Kurumundan Alinan Soguk Damgali Yazi, SGK ve Is Giinii
Maliye Borcu Yoktur Yazisi
Ihale Sonras1 Evrak Iadesi Bagvuru Dilekgesi 1 Is Giinii
112
Ust Yaz1 Fatura
_ Muayene Kabul Tutanagi
Flrme}.- Hakedl? SGK Ve Vergi Dairesi Bor¢ Durum Belgesi 3-35 Giin
113 Odemeleri SGK Tahakkuk Fisi (Personel Calistirmaya Yonelik Isler i¢in) Damga Vergisi Alindis1 Maas
Bordrosu(Personel Calistirmaya Yonelik Isler igin)
Banka Odeme Listesi ( Personel Calistirmaya
Yonelik isler i¢in Fiyat Farki Evraklar
Evrak-Arsiv imha Ilgili Subeden 2 iiye, Idari ve Mali isler Subesinden
Islemleri 2 iiye ve bir Komisyon Bagkan1 olmak Uzere 5
Kisiden Olusan Komisyon tarafindan Saklanmasinda
114 Liizum Kalmayan Evraklar Tespit Edilerek Imha
Islemi, Bakanlik Destek Hizmetleri Baskanliginin
Uygun Goriis Vermesinden Sonra Gergeklestirilir.
Cumhurbaskanllgl Hetisim Basvurularinizi E devlet sifresi ile CIMER e e
115 Merkezi o o 15 is giinii
basvuru sayfasi iizerinden yapabilirsiniz.
116 Muhtar Bilgi Sistemi Valilik Muhtar Bilgi Sistemi iizerinden sisteme kayitli olan muhtarlar bagvuru yapabilir. 15 is giinii

Bagvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge Istenmesi, Eksiksiz Belge Ile Bagvuru Yapilmasma Ragmen Hizmetin Belirtilen Siirede Tamamlanmamasi Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin

Bulunmadiginin Tespiti Durumunda ilk Miiracaat Yerine ya da ikinci Miiracaat Yerine Basvurunuz




Ek-1

ILK MURACAAT YERI

IKINCi MURACAAT YERI

Usak Il Tarim ve Orman Miidiirliigii

Karahalh Kaymakamhgi

isim Koral ALTINPINAR isim Funda HAMZA CALDAGI
UNVANI flce Miidiirii UNVANI Kaymakam V.

TELEFON 0276 517 10 04 TELEFON 0276517 1001

FAKS FAKS 0276517 1545

E-POSTA karahalli@tarimorman.gov.tr E-POSTA




